MAANDALIZI YA MTIHANI WA  MOKASA 2– AGOSTI 2022
102/1 INSHA 
SWALI LA KWANZA 
Visa vya ukiukaji wa kanuni za shule vimekithiri katika Shule ya Tangamano. Wewe kama mwalimu mkuu wa shule hii, waandikie wanafunzi memo kuhusu suala hili huku ukipendekeza hatua zitakazochukuliwa. 
         MWONGOZO
Huu ni utungo amilifu (memo). Vipengee viwili vikuu vishughulikiwe; muundo /sura na maudhui. 
a) Muundo 
(i)  Anwani ya shule /mahali 
(ii)  Nembo ihusishe neno MEMO/ARIFA chini ya anwani 
(iii)  Mtajo : 
     a) Kutoka kwa: Mwalimu mkuu 
     b) Kuenda kwa: Wanafunzi 
     c) Tarehe          :
     d) Kuhusu        : Mada. 
(iv)  Hitimisho:
     a) Sahihi 
     b) Jina 
     c) Cheo. 
· Sura ya memo ibainike waziwazi. Mtahiniwa aondolewe alama (4s) sura baada ya kutuzwa iwapo amekosa vipengee muhimu vya (iii) na (iv).
· Akikosa vipengee vichache vya sura, lichukuliwe kuwa kosa la mtindo. 
     (b) Maudhui 
· Maudhui yajitokeze kuwili; visa na mapendekezo/hatua. 
· Mtahiniwa atakayehulutisha hatua atakuwa amepungukiwa kimaudhui. 
      MIFANO 
1. Visa vya wizi shuleni > kulipia mara dufu.     
2. Kupigana shuleni > kurejeshwa nyumbani    
3. Sare zisizo rasmi > kuchukuliwa au hata kuchomwa.
4. Kurejelea mlo kabla ya wengine > kusafisha bwalo /vyombo siku nzima. Kuzungumza kwa lugha isiyo rasmi > kushinikizwa kuzungumza lugha hiyo gwarideni.                            
5. Matumizi ya mihadarati > kupelekwa kwenye vituo vya kurekebishia.
6. Kutumia vijia mbadala shuleni > kuziba mianya yote yenye vijia hivyo. 
7. Utupaji ovyo wa taka > kuondoa mabiwi yote ya taka shuleni.              
8. Kuchelewa kufika darasani > kupiga magoti darasani kipindi kipindi kizima.
9. Kukosa kufanya kazi darasani /shuleni > kupewa kazi mara dufu. 
   TANBIHI 
1. Haya ni mapendekezo tu au hatua za kuchukuliwa. 
2. Kadiria mapendekezo ya mtahiniwa mradi tu yamo katika mawanda ya shule.
3. Mtahiniwa sharti ataje adhabu inayopendekezwa wala sio kusema tu ; ataadhibiwa vikali. 
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